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DOKÜMAN YÖNETİM SİSTEMİ 

(DYS) 

• Bakanlığımızın 01.02.2017 tarih ve 1272501 sayılı yazısı gereği 3 Nisan 2017 

itibari ile İlimizde tüm Resmi Okul ve Kurumlar Doküman Yönetim 

Sistemini (DYS) kullanmaya başlayacaklardır. 

• DYS kullanılabilmesi için gerekli birtakım hazırlıklar vardır. Bu 

hazırlıklardan biri E-İmza Kartlarının temin edilmesidir. 

• Bakanlığımız bünyesinde kadrolu olarak çalışan ve Okul/Kurumunuzda 

görev yapan idari personellerin (daha önce DYS Eğitimi Katılımcı Listesinde 

gönderdiğiniz personeller) E-İmza başvurusu yapılmalı, başvuru sonucunda 

çıkan barkodlu form başvuru sahibine imzalatılmalıdır. 

• E-İmza talebinde bulunmak için baştan sona yapılması gereken tüm adımlar 

slaytta yer almaktadır. 

• Okul/Kurumunuzda E-İmza kartı alacak olan herkes için ayrı ayrı başvuru 

işlemi yapılmalıdır. İmzalanan formların (asıllarının) 09.02.2017 

Perşembe mesai bitimine kadar  Tepebaşı DYS-MEBBİS bölümüne 

elden teslim edilmesi gerekmektedir. Teslim edilmeyen formların 

başvuru onayları tarafımca verilmeyecektir!  



DOKÜMAN YÖNETİM SİSTEMİ 

(DYS) 

• Form doldurulması sırasında sistemsel bir sorun yaşanması durumunda 

işlemin 1 kez daha sil baştan tekrar edilmesi, tekrar sorun yaşanması 

durumunda başka bir web tarayıcısı ile denenmesi, yine sonuç alınamaması 

durumunda bana ulaşılması ve yardım alınması uygundur. 

• Okul/Kurumunda daha önceden E-İmza kartı olan personele başvuru 

yapılmasına gerek yoktur (sertifika süresi dolmuşsa aynı şekilde yenileme 

talebi alınabilir). 

• İmzalanan formlardan 1 kopya almanızı ve bir dosyada saklamanızı tavsiye 

ederim. 

• Asla başka birinin yerine imza atmayın! 

• Kurye E-İmza kartını verilen adreste şahsa teslim ediyor, o yüzden 

Okul/Kurum adresini dikkatli ve doğru yazın. 

• DYS ve E-İmza olayı hassasiyet gerektiren ve çok ciddi bir konudur, istenen 

belgelerin zamanında ve doğru bir şekilde iletilmemesi hukuki ve idari 

açıdan yaptırımlar doğurmaya müsaittir. 

• Sırasıyla yapılması gereken işlemler aşağıdaki slaytlardadır. Kolay Gelsin… 
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