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DOKUMAN YONETIM SISTEMI
(DYS)

Bakanligimizin 01.02.2017 tarih ve 1272501 sayil1 yazisi geregi 3 Nisan 2017
itibari ile Ilimizde tiim Resmi Okul ve Kurumlar Dokiiman Yénetim
Sistemini (DYS) kullanmaya baslayacaklardir.

DYS kullanilabilmesi i¢cin gerekli birtakim hazirliklar vardir. Bu
hazirliklardan biri E-Imza Kartlarinin temin edilmesidir.

Bakanligimiz blinyesinde kadrolu olarak calisan ve Okul/Kurumunuzda
gorev yapan idari personellerin (daha 6nce DYS Egitimi Katilime1 Listesinde
gonderdiginiz personeller) E-Imza basvurusu yapilmali, bagvuru sonucunda
¢ikan barkodlu form bagvuru sahibine imzalatilmalidir.

E-Imza talebinde bulunmak icin bastan sona yapilmasi gereken tiim adimlar
slaytta yer almaktadir.

Okul/Kurumunuzda E-Imza kart1 alacak olan herkes icin ayr1 ayri bagvuru
islemi yapilmalidir. Imzalanan formlarin (asillarinin) 09.02.2017
Persembe mesai bitimine kadar Tepebasi DYS-MEBBIS béliimiine
elden teslim edilmesi gerekmektedir. Teslim edilmeyen formlariu
basvuru onaylari tarafimeca verilmeyecektir!




DOKUMAN YONETIM SISTEMI
(DYS)

Form doldurulmasi sirasinda sistemsel bir sorun yasanmasi durumunda
1slemin 1 kez daha sil bastan tekrar edilmesi, tekrar sorun yagsanmasi
durumunda bagka bir web tarayicisi ile denenmesi, yine sonuc¢ alinamamasi
durumunda bana ulasilmasi ve yardim alinmasi uygundur.
Okul/Kurumunda daha énceden E-Imza kart1 olan personele bagvuru
yapillmasina gerek yoktur (sertifika siiresi dolmussa ayni sekilde yenileme
taleb1 alinabilir).

Imzalanan formlardan 1 kopya almanizi ve bir dosyada saklamanizi tavsiye
ederim.

Asla bagka birinin yerine imza atmayin!

Kurye E-Imza kartin verilen adreste sahsa teslim ediyor, o yiizden
Okul/Kurum adresini dikkatli ve dogru yazin.

DYS ve E-Imza olay1 hassasiyet gerektiren ve ¢ok ciddi bir konudur, istenen
belgelerin zamaninda ve dogru bir sekilde iletilmemesi hukuki ve idari
acidan yaptirimlar dogurmaya miisaittir.

Sirasiyla yapilmasi gereken islemler agsagidaki slaytlardadir. Kolay Gelgin...



E-IMZA TALEBI

X
2 Arama wB ¥ AR =
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Blacklist [[iJ Ogu DYS

Gorseller 522 o '

»

Gmail

1- Yeni bir web sayfasi acin (Firefox
Tavsiyemdir)

Google

Turkiye

2- Adres ¢ubuguna okla gosterilen sekildeki gibi
"meb.gov.tr/eimza" yazin ve giris yapin (Enter)

Google'da Ara

Kendimi $ansh Hissediyorum

Abdullah KARAHAN - Tepebagi ilce Milli Egitim DYS-MEBBIS Yéneticisi
akarahan@meb.gov.tr / 0-222 32046 18- 110

Reklam igletme

Hakkinda

Gizliik  Satlar  Ayadar  Googl

com alan adini kullan

R pree
DO 5o5m M



E-IMZA TALEBI

G Google @ OSYM B Hotmail @ DYS & MEBBIS @ E-Okul fM Mynet ¥ EnSonHaber GO Gazete Oku @R AA =% DHA

.MEB::.. X+ = X
wBE ¥ AR
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€ @ mebgovir/eimza

& MEB @ ESKISEHIRMEM @ TEPEBASIMEM ¥ KamuSM (& KAYSis {, GYM @ TEFBiS @

Bakan Bakanlik lar Hizmetler Mevzuat Baglantilar fletisim

\Q\L»iﬂ T.C. MiLLi EGITiM BAKANLIGI ‘

3- Acilan sayfada okla

belirtilen "E-imza
Basvurusu" simgesine
tiklayiniz...

E-Imza Basvurusu asvurusu Nasil Yapilir ~ E-Imza Sifre Islemleri  E-Imza Aldim Ne E-Imzami Kaybettim
Yapmaliyim

_— . Kurum Yetkililerinin Yapacagi
Elektronik Imza Basvurusu Nasil Yapilir? Kurum Yetkilileri Listesi llamior i
Milli Egitim Bakanhg! biinyesinde calisan hekimlere ve Milli Egitim Bakanligi tagra tegkilatinin nitelikli elektronik il Milli Egitim Mudurlakleri tarafindan
imzaya yetkili personele, “Nitelikli Elektronik Sertifika®ve  sertifika ve kart okuyucu temininden sorumlu kurum belirlenmis olan Nitelikli Elektronik
“Kart Okuyucu® temin iglemlerini da gelen Nitelikli listesi yay stir. Bu listede yer alan Sertifika temin sdrecinden sorumlu kurum
Elektronik Sertifikanizin kullanilabilir hale gelmesi siirecini  kurum yetkilinize olusturdugunuz bagvuru formunu 1slak  yetkililerinin yapacagi islemlere buradan
kapsayan bagvuru iglemlerine buradan ulagabilirsiniz imza ile imzalayip teslim etmeniz gerekmektedi I irsini
Devamiz>>

Devami>> Devami>>

Abdullah KARAHAN - Tepebast ilge Milli Egitim DYS-MEBBIS Yéneticisi
akarahan@meb.gov.tr / 0-222 32046 18-110




E-IMZA TALEBI

& Kamu SM®, Elektronik Ser.. X . MEBBIS-- e-Personel Mo.. X | =+

= X
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S Kamu Sertifikasyon Merkezi
Y

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu » Kullamcr Girisi

Milli Egitim Bakanligi E-imza Basvuru Portali Kullama Girisi

1. Asagidaki alana T.C. Kimlik Numaranzi ve sicil numaranizi yazarak "Giris" butonuna basiniz.

2. T.C. Kimlik Numarasini bilmeyenler buradan kimlik numarasini dgrenebilirler.

3. Bagvuru formunu doldurma sorulariniz igin bilgi gov.tr adresine mail atabilir ya da 444 5 576 numarali
telefonumuzdan Gagr Merkezimizle irtibata gegebilirsiniz.

4- Bu bolimdeki bilgileri kimlikteki fhky‘
bilgilerinizle ayni olacak sekilde ResimdekiYazy Giriniz -[ |
doldurunuz. Resimdeki karakterleride :;"‘""“" :— |
yazdiktan sonra "Giris" butonuna Seyad i‘ ]
basiniz... Dogum Yeri [
Dogum Tarihi |
|_giris |

ht TUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezi, Tim Hakki Saklidir | Yasal Uyari

Abdullah KARAHAN - Tepebast ile Milli Egitim DYS-MEBBIS Yoneticisi
akarahan@meb.gov.tr / 0-222 32046 18- 110
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portal kamusm.gov.tr/t

| - pasvuru sugueri ’ N
' Kar: Ohoayuen Ty AT T R 5-.ilk kez basvuru.yapanlarda bu

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, alanlar segili-gelir.ve degismez...

* Kisisel Bilgiler

Abdullah KARAHAN - Tepebasi MEM DYS-MEBBIS Yoneticisi KimillcNe

6- Bu bollimdeki bilgiler segili gelir
akarahan@meb.gov.tr / 0-2223204618-110

5 PR ETP———— ; ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, ve degisiklik yapilamaz.

Dogum Tarihi

Giivenlik s

* Kurum Bilgileri
Kurum Adi P [EskiSEHIR MiLLi EGITIM MODURLGGH $ Degisiklik yapilamaz

Kurum Ads hatall iss

tfen kurumunuzlo iletisime seginiz.

== Bilmiyorsaniz bog birakiniz
"""""""" Okul/Kurum adi 42 karakteri gegiyorsa kisaltma

"""""""" kullanin. (MTAL, AL gibi)

8- Bu alanlarin doldurulmasi

10- Ekrana girdiginiz tim bilgileri

tekrar kontrol ediniz, eksiklik = i (=

olmadigindan emin olunuz, tiim * lletisim Bilgileri

bilgilerin girildiginden ve o P [suRava savsi e-POSTA ADRESINZI YAZINEZ 5 9- Oniinde * isareti olan tiim alanlari
dogrulugundan emin olduktan doldurunuz, sahsi bilgilerinizi yaziniz.
sonra "Form Onayla" butonuna ¢ (Secnz__[.] Bilgi kanalini her ikisi seklinde seginiz. E-
basiniz... - ELEKOM Postanizi dogru yazdiginiza emin olunuz,

Bilgi Kanah P Otposta OSMS @Her ikisi (E-postasSMS) () TURKCELL operat('jr Segi mini yapiniz...
VODAFONE

= ——— [Form Onayla 5
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X

wB ¥ AR

Blacklist [ Ogi DYS

»

kamu
sm/

Kamu Sertifikasyon Merkezi
A 4

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu > Kullame Girisi

Telefon Numaraniz : 5xx XXX XX XX

Basvuru isleminizi yapabilmeniz igin yukarida belirtilen cep telefonuna, SMS Onay Kodu gonderilecektir. SMS Onay Kodunun
gonderilmesi igin "GONDER" butonuna basiniz. SMS gdnderimi ticretsizdir.

Eger yukaridaki numara size ait degilse, 444 5 576 numarali telefondan, Cagri Merkezimiz ile iletisime geginiz.

v

11- Ekrana gelen telefon numarasini kontrol
ediniz, dogru ise "Gonder" butonuna basiniz...

+ TUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezi, Tiim Hakki Sakidr | Yasal Uyan

Abdullah KARAHAN - Tepebasi ilce Milli Egitim DYS-MEBBIS Yoneticisi
akarahan@meb.gov.tr / 0-222 32046 18-110
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N Kamu Sertifikasyon Merkezi
A 4

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu > Kullamc Girisi

Cep telefonunuza gelen SMS Onay Kodunu Giriniz
SMS Onay Kodunuzun Gegerliligi Igin Kalan Siire
261

Saniye

SMS Dogrulama Kodu: seeeee

12- Cep telefonuna gelen 6 haneli kodu 300 saniye icinde

"Sms Dogrulama Kodu" kismina yaziniz ve "Tamam"
butonuna basiniz...

right TUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezi, Tum Hakki Sakidr | Yasal Uyan

Abdullah KARAHAN - Tepebasi ilge Milli Egitim DYS-MEBBIS Yéneticisi
akarahan@meb.gov.tr / 0-222 32046 18-110
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c \ Arar wB ¥ AR =
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S Kamu Sertifikasyon Merkezi
A4

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu > Kullamcr Girisi

Basvuru Formu ve Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi imzalama Yénteminin Belirlenmesi

Doldurmus oldugunuz bagvuru formunu ve buna ait FORM-001-042 Kamu SM Nitelikli Elektronik Sertifika Sahibi Taahhttnamesi'ni
agagidaki yontemlerden birini segerek imzalayiniz.

Yontem 1 : E-imzali Basvuru Yontem 2 : Islak imzal Basvuru

Y

13- Sms Dogrulamasindan sonra karsiniza gelecek olan bu
ekranda "Yéntem 2 : Islak imzali Basvuru" butonuna basiniz...

© Copyright TUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezi, Tim Hakki Sakiidir | Yasal Uyar

Abdullah KARAHAN - Tepebasi ilge Milli Egitim DYS-MEBBIS Yéneticisi
akarahan@meb.gov.tr / 0-222 32046 18-110
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N Kamu Sertifikasyon Merkezi
-

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu > Kullamcr Girisi

Islak imzali Basvuru Araytizii

Litfen, "Bagvuru Formunu A" butonuna basarak doldurmug oldugunuz formu aginiz.

Pdfformatinda acilacak olan bagvuru formunuzu \aﬂ}:\dan_gwktl a_ldik‘]an_s?nfa imzalayarak, b?gll bulundugunuz Kurum Yelkl\lmz'e teslim ediniz.
Kurum Yetkiliniz NECIP SAKARYA (ESKI$EHIR MiLLi EGiTIM MUDURLUGU) olarak gériinmektedir. imzaladiginiz
formu kendisine teslim ediniz.

2 Yazicidan cikt aldiginiz formda litfen karalama yapmayiniz, diizeltme sivisu/geridi (daksil) ile degisiklik Aksi takdirde
14- b Is I a k Imza ] 1 BaSVU ru ay buton una gecerliligini yitirecektir. Ciktisini aldiginiz formda degisiklik yapmak isterseniz, Kullanici Girisi sayfasindan tekrar giris yaparak son doldurdugunuz

formunuzu giincelleyebilir ve tekrar ikt alabilirsiniz.
bastiktan sonra karsiniza gelen
ekranda "Basvuru Formunu Ag"

Bagvuru Formunu Ag [l Cikis

19832315350_NESBASVURU.pdf agiliyor X

butonuna t|k|ay[n|z_ Pdf olarak olugturdugunuz bu formu agmak icin ihtiyaciniz olan PDF Reader (Portable Document Format Reader) bilgisayannizda kurulu degilse Sunu agmay! segtiniz:
agagidaki linklerden birini tercih ederek PDF Of

=2 19832315350_NESBASVURU.pdf

Get turd: Adobe Acrobat Document (608 KB)
|} FoxitReader
1 . J nereden: https:

ortal.kamusm.gov.tr

Firefox bu dosya ile ne yapsin?

yright TUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezi, Tim Hakki Sakidir | Yasal Uyari O Birlikte ag | Adobe Acrobat Reader DC (varsayilan) v

(®: Dosyay kaydet

15- "Basvuru Formunu A¢" dedikten sonra "PDF" :
formatinda olan dosyayi "Kaydet" ya da "Birlikte Ag"
diyerek agin (kaydet 6nerilir)...

[ Bu tar dosyalar indirilirken hep bu islemi gergeklestir.

Vazgeg




E-IMZA TALEBI

" 19832315350_NESBASVURU.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
Dosya Duzenle Gérinim Pencere Yardim

Ana Sayfa  Araglar 19832315350_NES... X

BXQ O® | M MEE (-5 RET O L

xamuy TUBITAK BILGEM KAMU SERTIFIKASYON MERKEZi
SM( FORM-001-027 Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvuru Formu

B | l G E M v/ TUBITAK BILGEM KAMU SERTIFIKASYON MERKEZ| PK.74,41470 Gebze - KOCAELI
Tel: (262) 648 18 18 / Faks: (262) 648 18 00 / E-posta: bilgi@kamusm.gov.tr

Kigisel Bilgiler

Kimiik No + JOOO0OKXXX

Ad THURIYE

Soyad S YENI

Guvenlik S6zcugu sevr

Givenlik S6zcugunizin sadece ilk ve son karakterleri gosteriimigtir.

Kurum Bilgileri

Kurum Adi : ESKISEHIR MiLLI EGITIM MUDURLUGU

Basvuru Sahibinin Galigtidi Biim ~ : TEPEBASI HALK EGITIM MUDURLUGU

Bagvuru Sahibinin Unvani :MUDUR YARDIMCISI

Kurum / Birim Adresi - ULUONDER MH. ERZURUM KONGRESI CD. YAKAPINAR SK. NO:1
iice : TEPEBASI

il - ESKISEHIR

Posta Kodu 126750

Sertifika ve parola zarfi yukandaki adrese teslim edilecektir.

iletigim Bilgileri

Iletigim E-posta Adresi : email@email.com

is Telefonu 1 222-3355403 Dahili:

Cep Telefonu o SR
Ev Telefonu c

Tercih Edilen Bilgilendirme Kanali  : Her ikisi (E-posta+SMS)

AT g
2C095DB7B3DCICS

Abdullah KARAHAN - Tepebasi ilge Milli Egitim DYS-MEBBIS Yoneticisi
akarahan@meb.gov.tr / 0-222 32046 18- 110

o sertiika’, ifice” ve"modil
elektronik serifica” ibareleri, 5070 sayih Eektronik [mza Kanunu'nun Yuncu masidesnde saylan nitelideri haiz elektroni sertiikay #ade
etmektede.

i senifia Ve Kamu S igin clugturuian nitelki elektronik sertfikada ismi yer alan
Gergekkityitanmiar.

19 bie dedisiklik yopily
elektronikimzay) ifade etmex amaayla kullanimist.

v
bilgsice.
Vi, Kurum

vil

i.
elektronikimza.
Viii, Givenli Elektronik fmza Olugturma Araci: Nilelkii elekt-onik sertifia ile im2a olusturma vesisini banndran, imza clusturma verisiin
ety S ety

ix. imza Olusturma Verisi:

acita kullanilan ve
sifreler, kriptografik ozef anantariar gl verieri anmiar,

imza Dogrulama kriptografik agik anahtarlar gibi verileri tanimiac. Imza olusturma
veris fle matematikselolarak fisdlendiimis b veridir

xi.
2 Sertifika Sahibinin Yikimlilikleri

eder. Gl
hakk sakiide:
1

2
3
a
5.
6

. imza olusturma verisinin ve/veya gavens elektronk imza olisturma araan kayp, agia gkma, defisime uirama ve dcUncd Kiilern yetkisiz

7
8. Nitelil| siektronik sertfica basvurusu sirasinda ve nitellkl elektronik sertifiann gegerlik siresi boyunca kimikini belgeleme ve dogrulama

" degipkiider derhal Kamu SH ye bidire

0. iz

sartalunda kullanmay kabud eder.
1
12

3 Sertifikamin Iptali

2
3.

4 Sertifika Mali Sorumluluk Sigortasi
Kamu SM tarafindan ciugturulan nitelikli elektronik sertfika, 5070 sayih Elektronik Imza Kanunw'ndan dodian yikimlilGiler geregince ve elektronik imza
ik 2. macdesinde yer sl Sigorta icret

el elektronk sertifika lcretine dahidic.

Yukandaki tashhiinamete yer sian maddeeri kabul etiginy ve Bagvuru Formu nda yezih s e
” Bu formd itelikl slekiffik sertifiks hazirlsnmasin tsiep adsrim.

IMZA .

Toahnaer. "

16- Bagvuru sahibine imzalatin... q

m—
93022017
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ESKISEHIR TEPEBASI
ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGH

Abdullah KARAHAN

DYS-MEBBIS Ilce Yéneticisi
akarahan@meb.gov.tr / 0222 320 46 18 -110



mailto:akarahan@meb.gov.tr
mailto:akarahan@meb.gov.tr
mailto:akarahan@meb.gov.tr
mailto:akarahan@meb.gov.tr

